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一、确定经费来源及预存金额

• 到前湖北区动科楼-生物医学测试中心动物平台206室
• 根据课题组递交的动物实验伦理申请初步预算将发生的饲养费
• 课题组确定支付该饲养费科研项目

在南昌大学财务处进行报账的经费 不在南昌大学财务处报账的经费

填写内部经费指标往来结算单 开发票（对公转账）

课题组只能选一种支付方式
不接受现金预存



一、到动物平台的动物管理系统 https://lac.ncu.edu.cn资料下载栏目

里下载“实验动物内部转账单”
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二、填写下载的“南昌大学内部经费往来结算单”
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三、进入南昌大学财务网上综合系统，在线填写并打印“日常报
销单”
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（1）登录南昌大学财务平台
         网上报账
         日常报销   
         新业务填报
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（2）填写报销费用明细，选择
要划转的项目编号

（3）选择“专用材料费”栏目，填
写费用报销单据数及金额（实验
动物饲养及服务费）

（4）选择支付方式“项目内转”，
部门编号：4204
项目编号：45010403
金额填本次转账金额
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（5）点击“线下审批”，提交后
打印该报销单，导师或PI手写
签名。

（6）将手写签名后的“内部经费指标往来结算单”、“日常报销单”各一份，一起
交到动科楼206办公室王老师（注意：不用交到财务处，我们会统一交财务处），
联系电话：83968063.（请工作时间拨打）

至此，您完成了所有的内部转账流程！
动物平台会把相关金额预存到实验动物管理系统内供使用。



一、到动物平台的动物管理系统 https://lac.ncu.edu.cn资料下载栏目

里下载“开票信息表”
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二、填写下载
的“开票信息
表”，请确保
提交“开票信
息表”中内容
的准确性，将
据此在学校账
户查询到账和
开具开票。填
写完成后发送
至动物平台电
子邮箱：
NCDXSYDW@163.
com
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三、动物平台根据经办人提供的开票信息表开具电子发
票，发送至经办人电子邮箱。

付款信息

开票信息
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四、经办人自行拿发票到单位财务部门报账，向南昌大
学公共账户转账，必须备注：汇款人姓名（PI）+动物平
台。

汇款信息
单位名称：南昌大学
纳税人识别号：12360000491015556U
地址：南昌市八一大道461号
电话：0791-86362593 
开户行：中国建设银行南昌市前胡支行
账号：36001050490052500256
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至此，您完成了所有的对公转账流程！
动物平台会把相关金额预存到实验动物管理系统内供使用。

五、完成报销转账流程后，将转账凭证银行电子回执
单发送动物平台邮箱NCDXSYDW@163.com，并联系动物
平台王老师进行转账确认与登记。联系电话：
83968063.（请工作时间拨打）


